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1. OBIJETIVOS

Estabelecer as diretrizes gerais, as atribuicGes e os principios basicos a serem observados
quando da aquisicdo de quaisquer bens e contratacdo de servicos.

2. AREAS APLICAVEIS

As diretrizes deste Manual se aplicam a todos os colaboradores do Comité Brasileiro do Esporte
Master, a partir de agora denominado CBEM, que recebe recursos previstos na Lei n2 14.790 de
29 de dezembro de 2023.

Este Manual se aplica apenas as aquisicdes de bens e servigos efetuados com e/ou contratacdes
de Pessoas Juridicas fornecedoras de bens ou Servicos, ndo se aplicando, portanto, a
contratagdes de Pessoas Fisicas.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
J Lei Federal n® 9.615 de 1998 (Lei Pelé).
J Decreto Federal n® 7.984 de 2013 (Norma do Desporto).

o Lei Federal n° 14.133 de 2021 (LicitagOes e Contratos).
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° Lei Federal n2 14.790 de 2023 (Modalidade lotérica de apostas de cota fixa)

CAPITULO I - DOS PRINCIiPIOS

Art. 1° - As aquisicGes, as contratacOes de obras e de servicos comuns serdo precedidas de
processo seletivo com ou sem divulgacdo publica, de acordo com as disposi¢cdes deste Manual.

Art. 2° - O processo seletivo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para o CBEM e
sera processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da economicidade, da igualdade, da publicidade, da probidade,
davinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que Ihe sdo correlatos,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 3° - Os processos seletivos com divulgacdo publica serdo acessiveis ao publico com todos os
atos e procedimentos de abertura de propostas para habilitacdo e julgamento na forma
presencial ou virtual, constando do teor do Edital, a data, hora e local para a abertura das
propostas.

§ 1° Os processos seletivos com divulgacdo publica do tipo “técnica” e “técnica e preco” poderdo
ter a fase de habilitacdo técnica realizada de forma ndo presencial aos participantes, sendo,
acessiveis aos mesmos a qualquer tempo, de acordo com o procedimento previsto em Edital,
decorrente de pedidos de vista por escrito e agendados de acordo com a conveniéncia da
Comissdo Julgadora, de modo a nado dificultar as rotinas administrativas.

§ 2° Na etapa de julgamento da qualificacdo técnica dos processos seletivos com divulgacdo
publica do tipo “técnica” e “técnica e pre¢o” sera avaliado pela comissado julgadora os quesitos
objetivos e detalhados, indicando a pontuagdo atribuida por cada membro da comissao a cada
quesito avaliado, informando as razdes que embasaram a pontuacdo atribuida e o
enquadramento de acordo com as normas previstas no Edital para cada documento
apresentado pelo participante. Sera dada publicidade, por e-mail e pelo sitio do CBEM aos
participantes do processo sobre o demonstrativo com a apuragdo da pontuacao final, conforme
definido no Edital.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES
Art. 4° - Para os fins deste Manual, considera-se:

I - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA: Toda construgdo, reforma, recuperagao,
ampliacdo e demais atividades que demandem conhecimento técnico e envolvam as atribui¢cdes
privativas dos profissionais das areas de engenharia e/ou arquitetura;

Il - BENS E SERVICOS COMUNS: Aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser concisos e claramente definidos no objeto do regulamento, em perfeita
conformidade com as especificagdes usuais praticadas no mercado;

I - DEMAIS SERVICOS: Aqueles ndo compreendidos nos incisos | e Il deste artigo;

v - COMISSAO JULGADORA (CJU): Colegiado, permanente ou especial, composto por, pelo
menos, 3 (trés) integrantes, sendo, obrigatoriamente, pelo menos 1 (um) membro do CBEM,
formalmente designados, com a fungdo, dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos aos Processos Seletivos;
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Vv - EQUIPE DE APOIO: Comissdo facultativa, designada pelo Presidente da CJU, formada
por funcionario(s) da equipe de Compras e/ou funcionario(s) técnico(s) de outras areas do
CBEM, com a finalidade de auxiliar a CJU nos procedimentos dos processos;

Vi - TERMO DE REFERENCIA: Documento confeccionado pela area técnica solicitante que
devera conter elementos suficientes a possibilitar que as empresas participantes avaliem os
custos envolvidos e apresentem orgamentos detalhados, devendo conter a definicao do objeto
a ser adquirido/contratado, os critérios de aceitacdo do mesmo e prazo de execucio de forma
clara, concisa e objetiva;

Vil - INSTRUMENTO CONVOCATORIO: Documento elaborado pela drea de Suprimentos do
CBEM em conformidade com as regras estabelecidas neste Manual e contendo todas as
informacgbes para a participacdo dos interessados no processo de selecdo, as especificacbes
técnicas do objeto, as condi¢cbes comerciais e juridicas para a contratacdo dos servicos ou
aquisicdo dos bens. Todo instrumento convocatério devera ser previamente e formalmente
validado pela drea juridica do CBEM, em acordo com este Manual, antes de sua divulgacdo
publica.

VI - VALOR ESTIMADO: Estimativa do preco de referéncia do bem ou do servico a ser
adquirido ou contratado através de consulta a empresas que notadamente comercializem os
bens ou executem os servicos no mercado ou através de outras formas auditaveis que possam
referenciar os valores praticados no mercado. Todos os documentos que basearem a pesquisa
para geracdo do valor estimado devem integrar o processo administrativo;

IX - PROPOSTA COMERCIAL: Documento no qual o fornecedor apresenta o pre¢o do seu
produto ou servico. Este documento devera conter as informagdes relacionadas a empresa e ao
produto/servico a ser fornecido, tais como: razdo social, CNPJ, endereco, data da proposta,
descricdo do objeto, valor unitario e total, informagdes bancarias (banco, agéncia e conta),
condi¢dao de pagamento e prazo de validade da proposta. Caso ndo seja informado prazo de
validade da proposta no processo seletivo, 0 mesmo sera automaticamente considerado como
90 (noventa) dias.

X - ADJUDICACAO: Ato no qual a autoridade competente do CBEM atribui ao interessado
(pessoa juridica) o direito de executar o objeto a ser contratado;

Xl - HOMOLOGACAO: Ato no qual a autoridade competente do CBEM, apds verificar a
regularidade dos atos praticados pela CJU, ratifica o resultado do processo seletivo;

Xl - REGISTRO DE PRECO: Procedimento oriundo de processo seletivo, nas modalidades
PREGAO ou CONCORRENCIA, que tem por objetivo cadastrar o(s) menor(es) preco(s) de bem(ns)
ou servico(s) comum(ns), viabilizando a aquisicdo por demanda, de acordo com a necessidade
do CBEM e conforme previsto em capitulo especifico desse Manual.

CAPITULO lll - DAS MODALIDADES, LIMITES E DIVULGAGCAO

Art. 5° - S30 modalidades de compra e contratagdo as compras diretas e os processos seletivos
com divulgacdo publica voltadas as aquisi¢Ges de bens e contratacdo de servigos em territério
nacional.
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I — COMPRA DIRETA: Aquisicdo de bens comuns ou servicos comuns, respeitado os limites
de valor, a excecdo das compras e contrata¢des descritas nos artigos 102 e 119, estabelecidos
no art. 62 abaixo.

Il - PREGAO: Modalidade de processo seletivo de carater eletrénico ou presencial, para
aquisicdo de bens e servicos, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo, em que a
disputa pelo fornecimento é feita por meio de propostas escritas e lances verbais em sessao
publica, sendo vedada sua utilizacdo para a contratacdao de obras e servicos de engenharia e
para contratacGes de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual. E modalidade recomendada para contratacdo de servicos considerados comuns, nos
termos explicitados no artigo 4°, inciso |l deste Manual, sendo obrigatdrio a utilizagdo da sua
forma eletrénica. A forma presencial de pregdo, caso seja utilizada, deverd ser previamente
justificada e autorizada pela autoridade competente do CBEM.

1l - CONCORRENCIA: Modalidade de processo seletivo na qual serd admitida a participacdo
de qualquer interessado que, na fase de habilitacdo, comprove possuir os requisitos minimos de
qualificacdo técnica exigidos no instrumento convocatdrio para a execuc¢do do objeto.

v - LEILAO: Modalidade de processo seletivo para alienagdo de bens patrimoniais, na qual
sera admitida a participacdo de qualquer interessado (pessoa juridica ou pessoa fisica) na
compra de bens, a quem oferecer maior lance que seja igual ou superior ao valor de avaliacao.

§ 1° As modalidades mencionadas acima, a excec¢do do inciso |, terdo os Editais ou instrumentos
convocatérios publicados no sitio do CBEM na internet, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos para a modalidade CONCORRENCIA, de 8 (oito) dias Uteis para as modalidades
PREGAO e LEILAO, ficando a critério da CJU aumentar ou diminuir estes prazos com a devida
justificativa, conforme o caso, quando da complexidade do objeto ou da emergéncia da situacdo
assim o exigir.

§ 2° A validade do processo seletivo excepcionalmente nao ficard comprometida, desde que
observados todos os requisitos previstos neste Manual, nos seguintes casos:

I Na modalidade pregdo, se inviabilizada a fase de lances, em raz3o da apresentacdo e/ou
classificagdo de apenas uma proposta na condicdo de que a mesma seja vantajosa
economicamente para o CBEM;

Il Na modalidade concorréncia em razdo da apresentacdo e/ou classificagdo de apenas
uma proposta na condi¢ao de que a mesma seja vantajosa economicamente para o CBEM.

§ 3° Quando nao acudirem interessados ao processo seletivo, casos de processos desertos, ou
qguando os interessados ndo sejam habilitados tecnicamente ou apresentem valores financeiros
nao aceitaveis, caso de processos fracassados, esse deverd ser republicado pelo menos mais
uma vez se possivel, observando os prazos previstos no paragrafo primeiro.

§ 4° A alienag3o de bens patrimoniais prevista pela modalidade LEILAO requer avaliagdo prévia
dos bens por érgdo ou leiloeiro oficial com capacidade técnica para assim fazé-lo.

Art. 6° - S3o limites para as compras diretas e para as modalidades de processo seletivo com
divulgacgdo publica:
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a) COMPRA DIRETA: Até o limite de RS 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para bens e
servicos comuns e até o limite de RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para obras ou
servicos de engenharia, sem necessidade de divulgacdo de edital ou instrumento de convocacao
no sitio do CBEM.

b) PREGAO: Facultativo para aquisi¢des ou contrata¢es abaixo de RS 120.000,00 (cento e
vinte mil reais) e sem necessidade de divulgac¢do no sitio do CBEM e obrigatério para compra de
bens ou contratacdo de servigcos comuns acima deste valor, com necessidade de divulgacao do
Edital no sitio do CBEM.

c) LEILAO: N3o ha limite de valor, porém a aliena¢do deve preceder de avaliagdo dos bens.

d) CONCORRENCIA: Acima de RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) com necessidade
de divulgacdo no sitio do CBEM.

§ 1° - Para compra direta de bem ou contratacdo de servico de pequeno vulto, cujo valor total
seja de até RS 10.000,00 (dez mil reais), aceitar-se-4 apenas uma proposta comercial para
conclusdo do processo de aquisicao.

§ 2° - Para compra direta de bem ou contratacdo de servico cujo valor total esteja entre
R$10.001,00 (dez mil e um reais) e RS 120.000,00 (cento e vinte mil reais), devera se obter um
minimo de 3 (trés) cotagGes validas para garantir a vantagem econdémica da contratac¢do direta.
Se apds a realizacdo de pesquisa de mercado for constatada a impossibilidade de se obter 3
(trés) cotacdes de precos, deverd ficar registrado no processo as tentativas de busca e a
justificativa para auséncia dos precos.

Art. 7° - O parcelamento de obras, servicos e compras de itens do mesmo nicho de mercado
durante o ano civil ndo permite a dispensa da divulgacdo publica de processo seletivo por valor,
exceto quando o somatério dos pagamentos na contratagdao ndo ultrapassar os valores limite de
compra direta dentro do mesmo exercicio financeiro (ano civil).

Art. 8° - Constituem tipos de processos seletivos com divulgagdo publica:
I Menor prego;

1. Melhor técnica;

II. Técnica e prego;

V. Maior lance ou oferta, quando da modalidade LEILAO.

§ 1° O tipo de processo seletivo com divulgacdo publica baseado em “melhor técnica" sera
utilizado preferencialmente para contratagdes que envolvam natureza técnica ou intelectual,
nas quais o fator preco ndo seja exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado
tecnicamente.

§ 2° Nos processos seletivos com divulgacdo publica de “técnica e prego” a classificacdo das
participantes sera feita de acordo com a média ponderada das valorizagdes das propostas
técnicas e de preco, de acordo com os pesos estabelecidos no instrumento convocatdrio, que
deverdo ser objetivos.

§ 3° No processo seletivo na modalidade PREGAO sé sera admitido o tipo menor preco.
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Art. 9° - A aquisicdo de bens e servicos no exterior e em moeda estrangeira serdao regidos
exclusivamente conforme Capitulo X desse Manual.

CAPITULO IV - DOS CASOS DE COMPRA DIRETA ACIMA DO LIMITE DE VALOR E DE
INEXIGIBILIDADE

Art. 10° - O processo seletivo com divulgacao publica podera ser substituido pela modalidade
compra direta, independentemente do valor, no caso do inciso | abaixo. Os casos descritos nos
incisos Il a XI serdo realizados diretamente por compra direta, sem necessidade prévia de um
processo seletivo com divulgagao publica.

I - Quando ndo acudirem interessados ao processo seletivo com divulgacdo publica ou os
interessados ndo sejam habilitados tecnicamente ou com a apresentacdo de valores
manifestamente superiores aos praticados no mercado e o processo de selecdo ndo puder ser
repetido sem prejuizo para o CBEM, mantidas, neste caso, as condicdes preestabelecidas;

Il - Nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, e para parcelas de obras e servigcos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 12 (doze) meses consecutivos e ininterruptos, contado da data de ocorréncia
da emergéncia, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa
com base no disposto neste inciso;

1l - Na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

v - Na contratagao de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, desde que sem fins
lucrativos;

\Y - Na contratagdo, com servicos sociais autbnomos e com drgaos e entidades integrantes
da Administragdo Publica e do Terceiro Setor, quando o objeto do contrato for compativel com
as atividades finalisticas do contratado bem como contratagdes envolvendo concessionarias de
servico publico, cujo objeto do contrato seja pertinente ao da concessao;

W - Na aquisicdo de componentes, pecas ou servicos necessarios a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de vigéncia da garantia técnica junto a fornecedor original,
quando tal condigdo for indispensavel para a garantia;

Vil - Para contratagdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento realizada ha
menos de 1 (um) ano, em até 15 (quinze) dias apds a rescisdo contratual desde que atendida a
ordem de classificacdo do processo seletivo anterior nas mesmas condi¢Ges técnicas e
comerciais oferecidas pelo primeiro vencedor, com valores devidamente corrigidos.

VI - Na contratac¢do de servicos de manutencdo em que seja pré-condigcdo indispensavel
para a realizacdo da proposta a desmontagem do equipamento, admitindo-se, nesse caso, o
aceite de apenas uma proposta;

IX - No caso de publicagdo de anuncios em Diario Oficial (Unido, Estados e Municipios) ou
em jornais de grande circulagdo, fica dispensada a obtencdo de mais de uma proposta;
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X - Na compra, locacdo ou arrendamento de imdveis, sempre precedida da justificativa
gue condicionou a escolha, e desde que o preco seja compativel com os valores de mercado,
segundo avaliacdo prévia;

XI - Na contratacdo de servicos em geral, inclusive de servico de transporte, de
alimentagdo, de taxa de inscri¢cdo e de acomodac¢do em alojamento, centro de treinamento e/ou
hotel indicado pelo organizador oficial da competicdo ou treinamento, desde que contemplado
no boletim ou portfélio do evento e que nao seja a prépria instituicdo interessada. Para esses
casos, em razao da imposicdo do organizador oficial para a contratacdo de bem ou servico
especifico, resta dispensada a cotacao de precos. Entretanto, o processo de contratacao devera
ser composto por: a) memorando que apresente as justificativas técnicas; b) boletim ou
portfélio do evento, emitido pelo organizador oficial, que indique o bem e/ou servico que devera
ser contratado; c) fatura ou invoice emitida pelo organizador oficial.

Art. 11 - O processo seletivo com divulgacdo publica podera ser realizado por compra direta
qguando houver inviabilidade de competicdo (inexigibilidade), independentemente do seu valor:

I - Aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - Contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica, sendo
vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade;

I - Contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagado,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) aquisicdo e restauracdo de obras de arte e de bens de valor histdrico.

v - Aquisicdo de equipamentos, servicos ou materiais esportivos, em qualquer das

seguintes hipoteses:

a) Quando reconhecidos e homologados como oficiais em competi¢cdes internacionais, de
acordo com indicacdo da Federagdo Internacional da respectiva modalidade ou do Comité
Organizador da respectiva competicao, desde que o referido Comité Organizador nao seja a
propria entidade compradora; ou
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b) Quando solicitados por atletas ou treinadores brasileiros, mediante justificativa, desde
gue referendados pelo Confederacao Brasileira responsavel pela respectiva modalidade quando
adquiridos pelo CBEM.

Paragrafo Unico - As hipdteses de compra direta previstas no Art. 10 e as de inexigibilidade
previstas no Art. 11 serdo obrigatoriamente justificadas pela drea demandante da contratacdo,
e ratificadas por parecer da area Juridica do CBEM, inclusive quanto ao preco através de:

a) documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, emitidos no periodo de até 2 (dois) anos anteriores a data do
memorando encaminhado a area de Suprimentos;

b) tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso;

c) poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo solicitante e aprovados pelo diretor funcional do CBEM.

Art. 12 - Todas as compras ou contratacdes realizadas acima de RS 120.000,00 (cento e vinte mil
reais) para bens e servicos comuns e R$150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para obras e
servicos de engenharia, deverao ter seus resultados divulgados no site do CBEM por no minimo
7 (sete) dias, contendo a modalidade de contratacao, o nome da empresa contratada, seu CNPJ,
o valor total contratado, o periodo do contrato e o resumo do objeto contratado.

CAPITULO V - DA HABILITAGAO

Art. 13 - Para que as empresas sejam habilitadas nos processos seletivos de divulgagdo publica,
as mesmas deverdo apresentar, no todo ou em parte, conforme exigéncia contida no
instrumento convocatério, a seguinte documentagao:

I Habilitacdo Juridica:
a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado, devidamente registrado na
Junta Comercial de sua sede, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Il Qualificagdo Técnica:
a) registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

b) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do processo seletivo;

c) comprovacgao de que recebeu todos os documentos referentes ao processo seletivo e
de que tomou conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatério;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
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e) prova de atendimento a requisitos especificos do objeto do processo de selegao;

f) amostras dos materiais a serem fornecidos para qualificacdo, quando estabelecidas no
instrumento convocatério.

I - Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) demonstracdes financeiras do exercicio social imediatamente anterior ao ano corrente,
ou para empresa constituida durante o exercicio corrente apresentar o balango patrimonial com
no maximo 120 (cento e vinte) dias de defasagem, de forma a comprovar a situacgdo financeira
da pessoa juridica, por meio do calculo de indices contdbeis/financeiros previstos no
instrumento convocatorio;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucgdo patrimonial, expedido no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia de capital minimo ou patrimonio liquido minimo, no valor equivalente de até
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacdo.

v - Regularidade Fiscal:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do participante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei;

e) declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a
partir dos quatorze anos;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

g) Certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
participante.

§ 1° - Os documentos fornecidos durante a fase de habilitacdo precisam necessariamente
atender a todos os requisitos estabelecidos no edital e em seus anexos, obedecendo ao principio
da vinculagao do instrumento ao convocatdrio e poderao, conforme o caso, ser apresentados
em:

a) via original;

b) em coépias simples com a autenticacgdo em cartério competente ou assinados
digitalmente, desde que permanecam em formato digital e utilizem certificados reconhecidos
(como ICP-Brasil, gov.br, outros);
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c) publicacdo em drgao de imprensa oficial;
d) em copias simples, desde que confrontadas com os originais, pela CJU, no ato da andlise
documental e declarada “Confere com o original”;

e) No caso de pregdo eletronico, em copias digitalizadas desde que seja possivel aferir a
autenticidade dos documentos/certiddes nos respectivos sites e a veracidade das assinaturas
sobre os demais documentos exigidos.

§ 2° O instrumento convocatério do processo seletivo com divulgacdo publica podera permitir a
participacdo de empresas em consércio, devendo estabelecer as condi¢cdes de participacdo. As
empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de
constituicdo de consércio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, sem prejuizo da
responsabilidade solidaria das empresas pelos atos praticados em consdrcio. As empresas
consorciadas deverdo apresentar, ainda, no mesmo envelope, mas de forma individualizada, a
documentacdo relativa a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e econémico-financeira e a
regularidade fiscal e trabalhista e poderdao somar seus quantitativos técnicos e econémico-
financeiros, estes ultimos na proporgao da respectiva participacdo no consércio.

§ 3° O instrumento convocatdrio do processo de selecdo com divulgacao publica podera permitir
a participacdo de cooperativas se o servico a ser contratado for compativel com o objeto social
da cooperativa e se, pela natureza da atividade a ser contratada ou pelo modo como é
usualmente executada no mercado em geral, ndo houver necessidade de subordinacdo do
trabalhador ao contratado, bem como ndo houver pessoalidade e habitualidade no trabalho a
ser executado.

§ 4° Nos processos seletivos de divulgacdo publica, caso a comprovacado de regularidade fiscal e
trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte no prazo regular apresente
alguma restricdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderda ao momento em que for informada de que foi a vencedora do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Comissdo Julgadora, para a regulariza¢do da
documentacdo, sob pena de desclassificacdo da proponente e convocagdo dos participantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou ainda revogacao
do processo seletivo.

§ 5° Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendido como empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada. Na modalidade de
pregdo, o intervalo percentual estabelecido serd de até 5% (cinco por cento) superior ao menor
prego.

§ 6° Nos casos de compras diretas de bens ou contratagOes de servigos em territdrio nacional,
cujo valor ndo exceda RS 25.000,00 (vinte e cinco mil reais), deverd ser exigida a seguinte
documentacao da empresa que vier a ser contratada:
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a) Quando a compra do bem ou servico originar contrato a ser firmado pelas partes: cdpia
do contrato social e Ultima alteracdo; copia do cartdo do CNPJ; cépia do RG do(s) sdcio(s) ou
representante(s) legal(is); e dados para cadastro fiscal e bancario, quando necessario.

b) Quando a compra do bem ou servi¢o ndo originar contrato a ser firmado entre as partes:
copia do cartdao do CNPJ; e dados para cadastro fiscal e bancario, quando necessario.

§ 7° Nos casos de compras diretas de bens ou contratacdes de servicos em territério nacional,
cujo valor total esteja entre RS 25.001,00 (vinte e cinco mil e um reais) e RS 120.000,00 (cento
e vinte mil reais), deverd ser exigida minimamente a documentacdo disposta no § 6°
acompanhada das seguintes certiddes, se houver.

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pelo Ministério da Fazenda;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho; e

c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, emitido
pela Caixa Econdmica Federal.

§ 8° Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo por diligéncia, para:

a) complementacdo de informacdes acerca dos documentos jd apresentados pelos
participantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

§ 9° Na andlise dos documentos de habilitagcdo, a CJU podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada
registrada e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

§ 10° Nos casos de concorréncia, quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja
tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de participante por motivo relacionado a habilitacao,
salvo em razdo de fatos novos, desconhecidos ou sé conhecidos apds a fase de julgamento da
pontuacdo técnica e/ou propostas.

§ 11° Podera ser admitida a exigéncia de atestados com comprovagdo de atendimento de
quantidades de até 50% (cinquenta por cento) de que trata o referido paragrafo, vedadas
limitagGes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO, DO JULGAMENTO E DOS RECURSOS

Art. 14 - O procedimento a ser formalizado para cada processo seletivo serd iniciado com a
solicitacdo da contratacdo pela area demandante, responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia, que devera conter a definicdo do objeto, a justificativa da necessidade, a estimativa
do valor e os recursos para atender a despesa, com a consequente aprovac¢do do responsavel
pela drea demandante, ao qual serdo elaborados e juntados oportunamente todos os demais
documentos até a conclusao do processo. O processo seletivo com divulgacdo publica devera
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seguir os procedimentos abaixo e devera possuir todos os respectivos registros apés sua
conclusdo:

a) Elaboracdo do Termo de Referéncia com especificagdes técnicas, quantitativos, prazos
de entrega, qualificacdes necessarias do objeto a ser adquirido/contratado;

b) Planejamento da contratagao e previsdo orcamentdria;

c) Fase preparatdria com a realizagao prévia de pesquisa de precos de mercado;

d) Elaboracdo e validagao juridica do Edital de processo de selec¢do;

e) Divulgacdo publica do Edital, realizacdo do certame, divulgacdo publica do resultado e
assinatura de contrato;

f) Acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢do do contrato;

g) Liquidacao.

§ 1° Ndo sera admitida a indicacdo de caracteristicas e especificacdes exclusivas ou marcas, salvo
se utilizada como referéncia de qualidade e desde que precedida das expressées “ou

”n u

equivalente a marca”, “ou similar a marca”, acompanhada da devida justificativa.

§ 2° Caberd a drea de Compras/Suprimentos proceder pesquisa de precgos para estabelecer o
valor global da Contratacdo, bem como a elaboracdo de planilhas de quantitativos e precos
unitarios e totais, como parte integrante do Edital, que devera conter:

a) identificacdo do colaborador responsdvel pela cotacao;

b) identificacdo das fontes consultadas;

c) precos coletados;

d) metodologia aplicada para a definicdo do valor estimado (menor preco ou média de
pregos);

e) justificativas para desconsideracdo de valores inexequiveis, inconsistentes e

excessivamente elevados;

f) registro, nos autos da contrata¢do correspondente, da relagdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta; e

g) observacdo das condi¢cGes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.

§ 3° A pesquisa de precos, procedimento prévio e indispensavel, servird de base também para
confronto e exame de propostas no processo de selecdo com divulgagcdao publica e deverd
estabelecer o preco justo de referéncia que o CBEM estara disposto a contratar, devendo
constar no Edital o critério de aceitabilidade dos precos unitario e global.

§ 4° A pesquisa de precos serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou nao:

I dados de pesquisa publicada em midia especializada, tabelas publicas de precos, sites
de comércios eletronicos especializados e ferramentas tecnoldgicas de pesquisa, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 90 (noventa) dias de
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antecedéncia da data de divulga¢do do instrumento convocatério, contendo a data e hora de
acesso; ou

Il. pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que
os orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatério.

§ 5° As compras, sempre que possivel, deverdo atender ao principio da padronizacdo, que
imponha compatibilidade de especifica¢cbes técnicas e de desempenho, observadas, quando for
0 caso, as condi¢cdes de manutencao, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 15 - O procedimento sera afeto a Comissao Julgadora, observando-se as seguintes fases:

a) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacdo relativa a habilitacdo dos participantes, com devolucdo aos inabilitados, de suas
propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou apés sua
denegacao;

b) Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as propostas
dos participantes habilitados, verificando-se sua conformidade com os requisitos do Edital,
desclassificando-se aquelas que ndo os tenham atendidos;

c) Julgamento das propostas classificadas, com escolha daquela mais vantajosa para o
CBEM, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatoério;

d) Encaminhamento das conclusdes da CJU a instancia competente para homologacado do
resultado do julgamento e adjudicagdo do objeto ao participante vencedor;

e) Comunicag¢do do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatério.

§ 1° Serdo itens obrigatdrios do Regulamento ou Edital e do respectivo contrato que o sucedera:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos;
b) o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;
c) o preco estimado total e unitario do objeto, a composi¢do do prec¢o estimado em caso

de contratagdo de servigos, as condi¢ées de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade
do reajustamento de precos, os critérios de atualizacdo monetaria, se houver, entre a data do
adimplemento das obrigac¢des e a do efetivo pagamento;

d) os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacdo e
de recebimento definitivo, conforme o caso;

f) as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas;

g) os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas;

h) 0s casos de rescisao;

i) o reconhecimento dos direitos do CBEM, em caso de rescisdo;
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i) a aplicabilidade deste Manual a execucdo do contrato e especialmente aos casos
0oMmissos;
k) a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no regulamento;

) Os instrumentos convocatodrios deverdao assegurar ao CBEM o direito de cancelar o
processo seletivo, antes de assinado o contrato por parte do Contratante.

§ 2° Todos os atos da CJU em processo seletivo deverdo ser comunicados ao participante, em
consonancia com o estabelecido no instrumento convocatdrio, e deverdo constar da ata
circunstanciada, assinada pelos membros da CJU.

Art. 16 - Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento do processo caberdo recursos e
contrarrazées fundamentados, dirigidos a CJU, por escrito, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis pelo participante que se julgar prejudicado.

Art. 17 - Os recursos s6 deverdo ser recebidos pela CJU se protocolados no prazo estipulado
acima, podendo ser remetidos a area Juridica do CBEM, a critério da CJU e de acordo com a
complexidade da matéria arguida, que deverd pronunciar-se quanto ao provimento do recurso.

Art. 18 - Os recursos serdo julgados pela CJU e ndo terdo efeitos suspensivos, excetuados, em
gualquer modalidade, aqueles interpostos contra os atos de homologacdo e adjudicacdo do
vencedor.

Art. 19 - O provimento do recurso pela CJU importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 20 - As decisOes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos serdo comunicadas
diretamente aos participantes, pelos meios estabelecidos no instrumento convocatério, e
lavradas em ata.

CAPITULO VII - DA MODALIDADE PREGAO

Art. 21 - A modalidade de pregdo é recomendada nas aquisicGes de bens e servigos comuns,
preferencialmente por meio eletrénico.

Art. 22 - No pregdo, a Autoridade Competente designada pelo CBEM, serd formalmente
credenciada perante o provedor do sistema eletrénico, devendo integrar a comissdo de
julgamento, se ja ndo for um dos seus membros, devendo ainda designar os Pregoeiros e equipe
de apoio que irdo conduzir as sessdes de pregao.

Art. 23 - No julgamento do pregdo sera adotado, exclusivamente, o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des definidas no instrumento
convocatério.

Art. 24 - Cabera ao Pregoeiro:

a) habilitar as participantes e suas propostas para participa¢do na sessao;
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b) a condugdo da sessdo publica do pregdo eletrénico e o acompanhamento das operacgdes
no sistema;

c) 0 anuncio do proponente vencedor;

d) a abertura e andlise da documentacdo de habilitacdo do proponente vencedor; o

recebimento e processamento da documentacdo do processo de selecdo respectivo, com todos
os atos essenciais do pregao eletrénico, com vista a afericdo da sua regularidade;

e) o processamento dos recursos interpostos;

f) a adjudicacdo do resultado do processo de selecdo ao proponente vencedor, em caso
de ndo interposicao de recurso;

g) o encaminhamento do processo devidamente instruido, para julgamento dos recursos,
homologacdo, adjudicacdo e emissdo do documento autorizador de fornecimento, pela
Comissdo Julgadora Permanente e, no caso de ndo haver recursos, para a adjudicacdo e
homologagao e expedigdo do documento autorizador de fornecimento;

h) a prética dos demais atos pertinentes ao processo.

Paragrafo Unico - A ordem das fases do procedimento ora em andlise podera ser alterada de
acordo com a conveniéncia do Pregoeiro e/ou necessidades operacionais de determinada
compra.

Art. 25 - A modalidade PREGAO, no formato eletrénico, serd regida pelos seguintes
procedimentos:

I a convocagao dos interessados serd efetuada através de aviso especifico, por meio
eletronico, no sitio do CBEM;

Il os fornecedores também poderao ser avisados por meio eletrénico;

Il do aviso especifico no sitio do CBEM em caso de processo de selecdo com divulgacao
publica, ou se for o caso, da correspondéncia encaminhada aos fornecedores por correio
eletronico, deverd constar o resumo do objeto ou servico a ser adquirido, bem como a indicacdo
do endereco eletronico em que poderd ser consultada ou obtida a integra do instrumento
convocatoério;

V. o prazo fixado para o inicio da sessdo publica do pregdo, contado a partir da divulgacao
do aviso, ndo podera ser inferior a 8 (oito) dias Uteis, excetuados os casos definidos pela CJU,
conforme faculta esse Manual;

V. Pregoeiro poderda encaminhar, pelo sistema eletronico da sala virtual de disputa,
contraproposta diretamente ao proponente que tiver apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtido pre¢o mais vantajoso, bem como para decidir sobre a sua aceitagao;

VI. o Pregoeiro anunciard, imediatamente apés o encerramento da etapa de lances da
sessdao publica, o proponente vencedor, ou, quando houver negocia¢do, a decisdo pelo
pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor;
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VII. a documentacdo de habilitacio do vencedor deverd ser encaminhada por meio
eletrénico através da plataforma executora do processo seletivo, conforme termos do edital;

VIII. o interesse da participante em interpor recurso devera ser manifestado, através do
sistema eletrénico, imediatamente apds o encerramento da fase competitiva do pregdo. Sera
avaliado pelo pregoeiro e, caso deferido, |he sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais participantes desde logo, intimadas a
apresentarem contrarrazoes em igual prazo, que ocorrerd a partir do término do prazo do
recorrente. Para fim de apresentacdo das referidas razbes e contrarrazoes sera facultada a
utilizacao de enderego eletronico na internet ou fax, previamente divulgados no instrumento
convocatério.

IX. Todas as comunicac0es, troca de mensagens, questionamentos, impugnacdes e recursos
deverdo obrigatoriamente constar da plataforma da sessdo virtual para acesso de todos, ndo
sendo permitido a troca de mensagens por e-mail ou telefone ou qualquer outro meio durante
a sessdo, a excecdo se permitido expressamente em ata pelo pregoeiro durante a sessdo ou em
edital.

CAPITULO VIl - DO CONTRATO

Art. 26 - O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que o CBEM
podera substitui-lo por outro instrumento similar, como pedido de compras:

a) dispensa de processo seletivo com divulgacdo publica em razao de valor;

b) compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Paragrafo Unico - O instrumento de contrato deverd ser obrigatoriamente firmado quando
houver contratagdo com mao de obra alocada nas dependéncias do CBEM, com valor global
anual a partir de RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) e com vigéncia minima de 12 (doze)
meses.

§ 2° Nos instrumentos de contrato celebrados pelo CBEM com pessoas juridicas, inclusive
aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera constar preferencialmente cldusula indicando que
os litigios originarios ou relacionados ao contrato, inclusive quanto a sua interpretacdo ou
execucdo, serao resolvidos por arbitragem, administrada pelo Centro Brasileiro de Mediagao e
Arbitragem - CBMA, de acordo com o seu Regulamento Geral, constituindo-se o tribunal arbitral
de um a trés arbitros, indicados na forma do citado Regulamento, salvo quando as partes
convencionarem por formas diferentes para resolugao de conflitos.

Art. 27 - Os instrumentos de contrato serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente
o seu objeto, com a especificagcdo da obra, servico ou fornecimento, conforme o caso, o prego
ajustado, o prazo de execugdo, as garantias e penalidades, além de outras condi¢des
previamente estabelecidas no instrumento convocatdrio, sempre assegurada a imparcialidade
de atuacdo da empresa a ser contratada para a prestagdo de servigos ou para o fornecimento
de bens.
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§ 1° Os instrumentos de contrato, terdo prazo determinado nao podendo ultrapassar, inclusive
com suas eventuais prorrogacoes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses, salvo as hipdteses
previstas nos paragrafos abaixo.

§ 2° Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdao ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 (dez) anos, desde que seja realizada
pesquisa de pregos com, pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia ao atingimento dos 60
(sessenta) meses e que a autoridade competente ateste que as condicGes comerciais
permanecem vantajosos para o CBEM, permitida a negocia¢do com a contratada ou a extin¢do
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

§ 3° O CBEM podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usudria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio.

§ 4° Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia podera
ser prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato.

§ 5° O contrato que previr a operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informacdo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

§ 6° Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo poderd ser prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante assinatura de termo aditivo.

§ 7° As condic¢Oes descritas nesse Manual para locagdo ou arrendamento de iméveis poderao
ser firmados com prazo de até 60 (sessenta) meses, mas, excepcionalmente, poderdo ser
prorrogados, desde que a renova¢ao seja previamente justificada pela area solicitante e
acrescida de pesquisa de mercado, quando possivel, atestando a economicidade na
continuidade da contratagao.

§ 8° Nos contratos de adesdo, onde as cladusulas sejam pré-estabelecidas e o CBEM ndo puderem

negociar seus termos, o prazo de vigéncia, caso conste “indeterminado” ou com prazo superior
a 60 (sessenta) meses no contrato de adesdo, ndo poderd superar o prazo de 60 (sessenta)
meses, salvo as exce¢des mencionadas nos pardgrafos acima.

§ 9° Os contratos poderao ser reajustados a cada renovacao de prazo contratual de 12 (doze)
meses de vigéncia, em respeito ao indice inflacionario previsto e preferencialmente pelo IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, apurado no periodo, cabendo acordo entre as
partes para procedimento diferente. Caso as partes acordem pela corre¢do anual, o valor
reajustado devera ser aplicado somente para o novo prazo do contrato.

§ 10° Os contratos poderdo ser repactuados de forma a proporcionar o reequilibrio econémico-
financeiro do valor originalmente contratado, sendo necessdrio que se evidencie os fatos
geradores do desequilibrio, a manutencdo da economicidade na contratagdo e que haja comum
acordo entre as partes. A repactuacao podera ser requisitada a qualquer tempo e formalizada
através de termo aditivo.

Art. 28 - A critério da Comissdo Julgadora, em cada caso e desde que prevista no instrumento
convocatério, podera ser exigida prestacdo de garantia nas contrata¢des de obras, servicos e
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compras, limitada a 10% (dez por cento) do valor total do contrato, e a escolha do prestador,
constard de:

I caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Economia;

Il fianca bancdria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

1. seguro garantia.

Art. 29 - A empresa que vier a ser contratada podera subcontratar partes do objeto contratual,
se admitido no instrumento convocatdrio, e desde que mantida sua responsabilidade perante o
CBEM, sendo vedada a subcontratacdo com empresa que tenha participado do processo seletivo
gue originou tal contratacdo, bem como subcontratagdo total do objeto.

Art. 30 As alteragGes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

Art. 31 Em caso de alteracdo contratual, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas
condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, €, N0 caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta
por cento). As supressdes que superarem os percentuais citados acima, deverdo ser realizadas
em comum acordo entre as partes, mediante a formalizagdo de termo aditivo e eventuais
acréscimos acima deste percentual de 25% (vinte e cinco por cento) é vedado.

§ 1° Os acréscimo e supressdes deverdo ser formalizados através de termos aditivos, no
percentual necessdrio para o CBEM, em respeito aos limites percentuais dispostos no caput
deste artigo, sendo calculado sobre o valor original global atualizado.

§ 2° As alteragGes ndo poderdo transfigurar o objeto da contratacao.

§ 3° A extingdo do contrato ndo configurard ébice ao pagamento de parcelas devidas aos
prestadores de servico e fornecedores pelo CBEM.

§ 4° Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢Ges legais ou na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
contrato, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito, de comprovada repercussdo nos
pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso,
inclusive excedendo os limites impostos no caput deste artigo.

§ 5° A formalizagdo do termo aditivo é condi¢do para a execugdo, pelo contratado, das
prestacdoes determinadas pelo CBEM no curso da execu¢dao do contrato, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més, dentro da vigéncia do contrato, a contar do fato que
deu causa ao aditamento.
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§ 6° Os pregos dos contratos para servicos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra ou com predominancia de mao de obra poderao ser reajustados para manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstracao analitica da variagdo dos custos
contratuais, com data vinculada:

I a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

1. ao acordo, a convencdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja
vinculada, para os custos de mao de obra.

§ 7° Quando o processo seletivo ndo se der por valor global de bens ou servigos, mas sim por
item unitdrio, a base de calculo para aplicagdo do limite percentual de acréscimos e supressoes
sera a quantidade/valor do item unitario adquirido.

§ 8° No curso da execugdo contratual obras podera ser identificada a necessidade de inclusdo
de materiais, insumos, servicos, inclusive de engenharia, ou obras novas, ndo previstos no
contrato original. Neste caso, quando o contrato ndo apresentar precos referenciais para os
novos itens a serem incorporados e, desde que os bens ou servicos estejam vinculados ao objeto
contratual e sejam necessarios para sua execucao, o CBEM devera alcancar proposta comercial
junto a atual empresa contratada e, no minimo, outras 2 (duas) propostas comerciais no
mercado ou em bancos de dados publicos oficiais, obtidos em até 12 (doze) meses, de forma a
evidenciar o beneficio econémico e, assim, celebrar termo aditivo para inclusdo do bem ou
servico ndo previsto originalmente. A hipdtese prevista nesse paragrafo podera ocorrer desde
gue devidamente justificada pela drea demandante da contratacdo e em respeito aos limites
constantes no caput deste artigo.

CAPITULO IX — DAS PENALIDADES

Art. 32 A recusa injustificada em apresentar documentagdo de habilitagdo apds a sessdao da
modalidade Pregdo Eletronico ou em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo fixado, ou o ndo cumprimento das condi¢des técnicas, comerciais e juridicas
estabelecidas nos instrumentos convocatdrio e contratual caracterizard o descumprimento das
obrigacGes assumidas e podera acarretar ao participante as penalidades a seguir, no todo ou em
parte, a serem estabelecidas no instrumento convocatdrio:

I - Adverténcia;
1] - Multa compensatoria;

I - Suspensdo tempordria para participar dos processos seletivos realizados pelo CBEM e,
por consequéncia, de contratar com o mesmo, pelo prazo minimo de 06 (seis) meses e maximo
de 24 (vinte e quatro) meses, nas condi¢cdes estabelecidas no instrumento convocatdrio. A
suspensao temporaria devera ser informada e mantida no sitio eletronico do CBEM pelo mesmo
periodo imposto na suspensao.

v - Declaragdo de inidoneidade para contratar com o CBEM enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir o
CBEM pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no
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inciso anterior. A declaracdo de inidoneidade devera ser informada e mantida no sitio eletronico
do CBEM enquanto a mesma perdurar.

Paragrafo Unico - As penas previstas nos itens I, Il, lll e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
independentes ou cumulativamente, sem prejuizo da rescisdao do ajuste por ato unilateral do
CBEM.

Art. 33 - No caso de haver recusa do material ou do servico, por parte do CBEM, a contratada
devera, dentro do prazo originalmente contratado, reparar, corrigir, remover, reconstruir, as
suas custas, no todo ou em parte, o objeto viciado com defeitos ou incorre¢des na execucao,
sob pena de restar caracterizada a inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, com a
consequente aplicacdo das san¢des previstas no artigo anterior.

Art. 34 - A contagem dos prazos de execu¢do dos contratos sera efetuada utilizando-se dias
corridos, iniciando-se na data da assinatura do contrato, salvo exce¢des consignadas em
contrato, ou do efetivo recebimento por qualquer meio, do Pedido de Compras ou instrumento
equivalente pelo contratado, cujo comprovante de recebimento deverd obrigatoriamente fazer
parte integrante do processo.

Paragrafo Unico - A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera realizada a
partir do primeiro dia Uutil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

Art. 35 - Independentemente da aplicacdo das sang¢des estabelecidas acima, o contratado
podera vir a se sujeitar, ainda, a composicdo das perdas e danos causados ao CBEM e
decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara com a correspondente diferenca de pregos
verificada numa nova aquisi¢ao feita no mercado, hipdtese em que serdo descontados os valores
correspondentes as multas ja aplicadas e efetivamente pagas.

Art. 36 - A pena de multa compensatoria, pela inexecucdo total ou parcial do ajuste celebrado
com o CBEM, serd calculada em até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do ajuste
atualizado ou sobre o valor correspondente a obrigagdo ndo cumprida, salvo quando previsto
expressamente no contrato e/ou instrumento convocatorio, excetuando-se aquelas de grande
vulto, acima de RS 100.000,00 (cem mil reais) e/ou com repercussdes significativas, hipdtese em
que a graduagdo da multa deverd, obrigatoriamente, estar prevista no instrumento
convocatério e no competente instrumento de contrato, sendo essa devidamente justificada.

Art. 37 - Caso o valor da multa seja superior ao da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela diferenca apurada.

Art. 38 - A notificacdo para aplicacdo das penalidades, relativas a inexecucdo total ou parcial
previstas neste capitulo, sera efetuada através de comunicagdo por escrito a contratada, onde
devera ser assegurado o direito a defesa prévia respeitando-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
ou prazo previsto em contrato.

Art. 39 - A aplicacdo das penalidades aqui previstas além de realizar-se-a por escrito e
devidamente formalizada a contratada.
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Art. 40 - A competéncia para aplicacdo das sang¢Bes aqui previstas fica delegada a darea
demandante da contratacdo, que poderd aplicd-la mediante proposta devidamente instruida
pelo gestor de Suprimentos, devendo ser ratificada pela Area Juridica.

CAPITULO X — DAS AQUISIGOES E SERVIGOS CONTRATADOS NO EXTERIOR

Art. 41 - As aquisicOes e servicos contratados no exterior, em moeda estrangeira, que sejam
inferiores ao equivalente a USS 1.000.000,00 (um milhdo de ddélares americanos) serdo
precedidas de consulta escrita de precos ao mercado internacional, devendo conter, no minimo
trés orcamentos.

§ 1° O valor mencionado neste artigo ndo incluira os custos de remessa de recursos ao exterior.

§ 2° Caso ndo logre éxito na pesquisa, devera constar do processo justificativa acompanhada das
tentativas de precificacdo.

§ 3° As contratacgOes realizadas no exterior deverdo ser precedidas de, pelo menos, 3 (trés)
cotacdes de precos a fim de verificar a compatibilidade com o mercado. Se apds a realizacao de
pesquisa de mercado for constatada a impossibilidade de se obter 3 (trés) cota¢des de precos,
devera ficar registrado no processo as tentativas de busca e a justificativa para auséncia dos
precos.

§ 4° As aquisicOes e servigos contratados no exterior, em moeda estrangeira, que ultrapassarem
o valor global equivalente a US$ 1.000.000,00 (um milhdo de délares americanos) serdo
precedidas de processo de selegdo nos mesmos moldes da modalidade de Concorréncia ou
Pregdo, observados as caracteristicas especificas da contratagao.

§ 5° No caso de aquisicBes ou servicos serem contratados no exterior por valor superior ao
equivalente a USS 1.000.000,00 (um milhdo de ddlares americanos) as empresas estrangeiras
deverdo atender, tanto quanto possivel, as exigéncias mencionadas em Edital para habilitacdo
mediante apresentacdo de documentos autenticados pelos respectivos consulados,
acompanhados das respectivas tradugdes juramentadas, devendo ter obrigatoriamente
representagao no Brasil.

§ 6° A contratacdo de prestacao de servico no exterior deve ser precedida de termo de
referéncia detalhado, na lingua inglesa, e elaborado pela drea demandante da contratacao.

CAPITULO XI - DO REGISTRO DE PREGO

Art. 42 - O registro de preco, sempre que precedido de CONCORRENCIA ou PREGAO, poderd ser
utilizado nas seguintes hipdteses:

I quando for mais conveniente que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento
parcelado;

Il. quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade de aquisicdes
frequentes;

Il quando ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o
atendimento das necessidades;
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Art. 43 - A vigéncia do registro de preco devera ser de até 12 (doze) meses, podendo ser
renovado a até 24 (vinte e quatro) meses, dede que pesquisa de mercado demonstre que o
prego se mantém vantajoso.

Art. 44 - O registro de preco ndo importa em direito subjetivo de quem ofertou o preco
registrado, de exigir a aquisicao.

Art. 45 - E permitido que outros interessados que participaram do processo seletivo também
venham a praticar o preco registrado, desde que essa permissdo e suas respectivas condi¢cdes
constem no edital e que assinem o respectivo instrumento nomeado de Termo de Registro de
Pregos — TRP.

§ 1° E permitido que outros interessados venham a praticar o menor preco registrado, desde
que apresentem em até 2 (dois) dias Uteis a carta de adesdo prevista no edital e os documentos
de habilitagdo.

§ 2° Os interessados que apresentarem a documentacdo citada no paragrafo acima
tempestivamente e forem habilitados serdo convocados a assinar o TRP.

§ 3° Os interessados somente poderdo aderir ao lote onde tenham realizado cotacdo e praticado
a sessdo de lances.

Art. 46 - O interessado deixarda de ter seu preco registrado quando:
I descumprir as obrigacdes assumidas no TRP;

Il ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando este se tornar superior ao praticado pelo
mercado;

1. justificadamente, ndo for mais do interesse do CBEM.

Art. 47 - O registro de prego realizado pelo CBEM podera ser objeto de adesdo das FILIADAS,
desde de que formalizado o interesse pela FILIADA e aceito pelo CBEM.

§ 1° Consideram-se, para efeitos de adesao, as seguintes defini¢des:

I Gerenciador: CBEM, responsdvel pelo processo seletivo que originou o registro de
preco;

§ 1° Concluido o processo seletivo, o CBEM disponibilizara cépia do TRP as FILIADAS constando
objeto, precos, condigdes comerciais, a vigéncia e os dados do fornecedor para que a FILIADA
interessada possa, uma vez autorizada como aderente ao TRP pelo CBEM, efetuar diretamente
a(s) aquisicdo(0es) ou a(s) contratacdo(des) do(s) servico(s) cujo(s) preco(s) foi(ram)
registrado(s).

§ 3° Todas as aquisicdes ou contratagdes realizadas através do TRP pelas FILIADAS, deverdo ser
obrigatoriamente informadas ao CBEM, que responsabilizar-se pelo controle do respectivo saldo
quantitativo do TRP de forma a ndo ultrapassar o quantitativo firmado.

CAPITULO XII - DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 48 - Nao poderdo participar dos processos seletivos, nem contratar com o CBEM, instituicdo
e/ou dirigente ou empregado de instituicdo que tenha colaborado para a confec¢do do termo
de referéncia utilizado no processo seletivo.

Paragrafo Unico - E vedada a contratacdo de pessoas juridicas cujos dirigentes, gerentes, sécios
ou componentes de seu quadro técnico, bem como parentes até 32 grau ou conjuges, sejam
empregados do CBEM ou que participem de suas diretorias ou conselhos, ou ainda

que tenham se desligado ha menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores ao inicio do processo
de contratacao.

Art. 49 - Os colaboradores que praticarem atos em desacordo com os preceitos deste Manual
ou visando a frustrar os objetivos do processo seletivo, sujeitam-se as san¢des administrativas
e demais previstas em lei, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato
ensejar.

Art. 50 - Na contagem dos prazos estabelecidos no presente manual, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-d4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Art. 51 - As excecOes as regras estabelecidas neste Manual deverdo ser justificadas pela area
solicitante e juntadas ao processo de compra, desde que previamente aprovadas pela
Autoridade Mdaxima do CBEM, em conformidade com o Estatuto vigente da instituicdo e
preceitos legais.

Art. 52 - As disposicBes deste Manual, inclusive no tocante a valores monetarios, somente
poderdao ser modificadas pelo Conselho de Administracdo do CBEM, mediante proposta
fundamentada com a devida revisdo deste Manual.

Art. 53 - Os procedimentos e demais questdes previstas nesse Manual deverdo ser exigidas, no
todo ou em parte, nos processos seletivos, prevalecendo as condicGes contidas no instrumento
convocatério.

Art. 54 - As alteragGes previstas nesta versdo do Manual se aplicam, no que couber, as
contratagdes vigentes e futuras do CBEM a partir da data de sua publicagao.



